
HANDLEIDING
Uw digitale verkoop in 6 stappen

Beste organisator,

Om uw verkoop vlot te laten verlopen, gebruiken we het Belgische Tally. Dit platform oogt & werkt
als een webshop, is gratis en rekent automatisch het totaalbedrag uit. U kunt alles zelf aanpassen.

Tip! Overweeg een combinatie van een digitale verkoop met het klasieke verkoopboekje voor een
maximaal & persoonlijk resultaat.

Hulp nodig?
Wij helpen u graag persoonlijk verder.

� 015 / 43.01.12
✉ info@baniwafels.be

1 Kies uw Template

We hebben twee versies gemaakt. Klik op de link van uw keuze en druk rechtsboven op "Use
this template".

AANBEVOLENOPTIE A: ZELF GELD
BEHEREN
Klant schrijft zelf over of betaalt in persoon.
100% Gratis.

⚠ Zorg voor duidelijke betaalinstructies.

Link naar Template A

OPTIE B: ONLINE BETALEN
Direct via Bancontact (Stripe). Handig, maar
kost geld & onze partner Trooper is beter
gericht op uw doel.

⚠ Kost: ±1,5% + €0,25 per transactie + 5% commissie.

Link naar Template B

2 Personaliseer & Inhoud

Maak een gratis account aan en pas de tekst aan door erop te klikken (zoals in Word).

Opmerking: Maak u geen zorgen over de hulptekstjes in Rood en Groen die u ziet tijdens de ontwerpfase. Deze
zijn standaard verborgen voor uw klanten.

Doel van de actie: Beschrijf in de intro duidelijk waarom u verkoopt (bv. "Nieuwe
speelplaats"). Mensen kopen sneller als ze het doel kennen.

➤

Praktische details: Hoe wordt de bestelling bezorgd? Denk eraan dat u iedereen moet
kunnen bereiken. Verkoop aan vrienden, familie, collega’s, buren...

➤

Verkopers opvolgen: We hebben een veld "Naam verkoper" voorzien. Dit helpt voor de
verdeling en zo weet u welk lid de meeste dozen heeft verkocht (leuk voor een wedstrijd!).

➤

Look & Feel: Voeg uw eigen logo (2) toe of een leuke achtergrondfoto (1) of pas
kleurschema's aan (3).

➤

3 Producten Aanpassen

Verkoop 5 tot 10 producten voor een vlotte verdeling en verberg de anderen. Pas vervolgens
de suggestieprijzen aan naar uw noden.
Op het formulier zelf tonen we ook via verborgen instructies hoe u dit eenvoudig kan doen.

Product verbergen:
Beweeg met uw muis over het blok van het product. Klik op de zes puntjes (1) links naast het
blok en kies Hide (2). Doe dit voor alle onderdelen (afbeelding, titel, beschrijving & aantal). De
lijnen met berekeningen hoeft u niet te verbergen (dit is nooit zichtbaar).

Nota: De verborgen producten blijven wel zichtbaar in de spreadsheet als lege velden. Wilt u
liever een compact overzicht, dan kan u er voor kiezen om de velden te verwijderen i.p.v. te
verbergen.
Belangrijk: verwijder dan de bijhorende formule lijntjes - zoals u hier onder ziet - ook.

Prijs wijzigen:
Klik op de regel met de berekening onder elk product (waar bv. Multiply * 6 staat) en
verander het getal naar uw nieuwe prijs (zie 1). Vergeet ook de titel niet aan te passen.
Tip! Werkt uw kommagetal niet? Probeer het Amerikaanse punt ipv komma.

Tip: De productfoto's & een richtprijs staan al voor u klaar. Dit zorgt voor een aantrekkelijke
webshop-ervaring! U kan deze natuurlijk ook zelf aanpassen.

4 Betaling & Afronden

Template A (Gratis): Vul onderaan uw IBAN-rekeningnummer in of noteer één van de
volgende opties:

✓ Cash ontvangen

✓ Uw Payconiq QR-code invoegen

✓ Via de Bancontact-app

✓ Betaling bij afhaling

Template B (Stripe): Klik op het betaalblok en kies "Connect Stripe" om uw rekening te
koppelen.

Belangrijk: Pas ook de "Bedanktpagina" (Thank You Page) aan! Dit is het laatste segment in
het formulier (page 4). Zet ook daar uw rekeningnummer en afhaalinfo.

⚠ GEBRUIKT U TEMPLATE A?
Maak duidelijke afspraken over de betaling en controleer het ontvangen bedrag. Vraag
eventueel als mededeling "Naam verkoper / Klas".

5 Testen & Publiceren

Ga rechtsboven in het menu naar Preview. Zo kan u uw formulier controleren en eventuele
foutjes eruit halen.

Ga vervolgens naar Publish en deel de link via uw website, mail, socials, WhatsApp &
natuurlijk uw verkopers (Share).

6 Bestellingen & Totalen

Ga in Tally naar "Integrations" en kies "Google Sheets" voor een live overzicht.

Nota: U kan hier zoals in Excel kolommen toevoegen om bvb ontvangen betalingen bij te
houden.

Wilt u liever handmatig downloaden?

1. Ga naar het tabblad "Submissions".

2. Klik rechtsboven op "Download CSV" (en import daarna bvb in Excel).

Controle: Open het Excel-bestand. U kunt nu simpelweg de kolommen optellen ("Som"). Zo
ziet u exact hoeveel producten van elk type u moet bestellen online (minstens 7 dagen voor
levering). Filter de producten die u niet verkocht weg voor een compact overzicht. Ook het
totaal ontvangen geld kunt u hier controleren.

Tally heeft veel extra optionele modules. Denk aan het versturen van mails, ... Niet alles is
echter gratis. De support van Tally helpt u vast met plezier verder.

Bani Wafels & Truffels  |  Ambachtelijke Kwaliteit

tel:015430112
mailto:info@baniwafels.be
https://tally.so/templates/optie-a-zelf-geld-beheren/w8R2om
https://tally.so/templates/optie-b-stripe-integratie/waakyw
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